采购员个人简历样本
基本简历 
姓名： 朱先生
年龄： 30 岁
民族： 汉族 
国籍： 中国
目前所在地： 广州
户口所在地： 广东省
身材： 165 cm　69 kg
婚姻状况： 已婚

求职意向
人才类型： 普通求职　
应聘职位： 采购专员：采购经理、采购专员：采购主管、
工作年限： 9 职称： 中级
求职类型： 全职
可到职日期： 一个星期
月薪要求： 3500--5000
希望工作地区： 广州

　工作经历
公司名称： 广州珠江光电新材料有限公司  1998-09 ～ 2008-02
公司性质： 外商独资
所属行业： 化学化工，生物制品
担任职务： 经营部采购主管 
工作描述：
◆制定采购预算及采购计划。
◆供应商的年度评审及日常管理。
◆对进口的原、副材料进行国产化及开发新的供应商。
◆关键项目采购合同的跟进与管理。
◆降低采购成本及采购管理成本，实现公司制定的采购目标。
◆制定货款支付月度计划，准时付款。
◆进行市场调查，作出原材料供应市场的预测报告。
◆处理日常紧急采购项目。 
  
　教育背景
毕业院校： 对外经济贸易大学 
最高学历： 本科
毕业日期： 2008-07-01
所学专业一： 国际贸易
所学专业二： 秘书/市场营销

　培训经历
起始年月　终止年月 　学校（机构） 　　　专　业 　　获得证书　　　　 　证书编号
1999-06 　1999-08 　黄埔海关 　　　　　报关员　　　报关员资格证书 　　047912
1999-06 　1999-09 　广安驾驶培训中心 　a2/e驾驶　　a2/e驾驶员证 　　　440106197810070439
2006-02 　2006-05 　itc&cflp　　　　　采购师 　　　采购师资格证书 　　0764400759  
 
　语言能力
外语： 英语　良好  
国语水平： 良好 粤语水平： 良好
 
　工作能力
    98年9月至08年2月，本人从职于广州珠江光电新材料有限公司（日企），期间曾担任过仓管员、报关员、采购员，也做过采购计划。之后，担任经营部采购主管职务。主要负责原、副材料的采购以及日常采购管理的工作。
  本人在采购的预算与计划、采购成本的控制、供应商的评审和管理、日常采购管理工作方面有丰富的实践经验，熟悉采购与供应链管理方面的知识,了解国内化工材料、电子、机械设备、五金材料等供应市场。在多年的采购工作中，为了推进原、副材料的国产化，其间开发了多个重要项目的供应商;07年在通货膨胀比较严重的情况下，基本完成了降低原、副材料5%采购成本的目标。
  本人了解iso9000质量管理体系、iso14000环境管理体系，熟悉rohs环保采购及sony的gp认证,也略懂erp系统。同时熟练电脑office软件操作和进出口业务，并具有良好的社交能力。  
 
　个人自传
●9年外企工作经验,有3年以上的主管经验。
●熟悉供应链管理体系和进出口业务，熟悉环保采购
●了解国内的供应市场, 在原、副材料国产化方面有丰富的经验。
●有8年的驾车经验。
●有良好的敬业精神;能善于与人沟通，工作承受能力强，可经常出差。
●平时喜欢学习,喜爱体育活动;有良好的团体合作精神。  
 
　联系方式
通讯地址： 
联系电话： 13666666666  
电子邮件： www@wps.cn
个人主页： http://www.wps.cn
