销售内勤个人简历范文

崔XX
(女，26岁，本科学历，2年以上工作经验)  
婚姻状况： 未婚
民族： 汉
参加工作时间： 2007-07 
身高：  164 
现居住地： 石家庄市 
户口所在地： 石家庄市 
联系电话：0311-86888888

求职意向 
期望工作性质： 全职 
期望工作地点： 石家庄市 
期望从事行业： 互联网/电子商务,通信(设备/运营/增值服务),贸易/进出口,电子/微电子,机械制造/机电/重工 
期望从事职业： 采购员/助理,调度员 
到岗时间： 1周以内 
期望月薪： 1000元－1999元 （税前） 

教育经历 
毕业学校： 华北电力大学  时间：  2003-07至 2007-06 
专 业： 电子信息科学与技术  学历： 本科 
专业描述： 主要课程： 电子电路基础、脉冲数字电路、电子设计自动化（EDA）、数字信号处理、DSP与实时信号处理、电子测量与仪器、嵌入式系统、微机原理与接口

工作经验 
公司名称： 石家庄通合电子有限公司 
职位名称： 销售内勤  工作时间 ：  2007-07至2009-08 
工作描述： 工作职责：
1． 服从市场部经理领导，及时完成下达任务。
2． 协助市场部经理处理日常管理工作。
3． 协调本部门与其他部门的关系。
4． 客户订单受理、评审及跟进；
5． 对客户反馈的意见进行及时传递、处理。
6． 数据分析，为部门销售人员、领导决策提供参考。
7． 负责销售经理市场相关事务配合、支持、服务工作 ，协助销售经理收集市场信息，掌握市场动态。
业绩：
1. 完善了市场部销售流程和服务流程。
2. 将销售助理和服务助理的工作整合、完善。

自我评价  
          工作认真负责、积极主动、善于团队工作。思维严谨，性格开朗，能承受较大的工作压力。 

