米拉拉
三年以上工作经验 | 女 |  28岁（1981年12月1日）  

居住地： 北京
电　话：139********（手机） 
E-mail：Milala@51job.com   

最近工作 [ 2年]  
公　司： 北京XX律师事务所
行　业： 法律
职　位： 英语翻译 
最高学历 
学　历： MBA  
专　业： 英语 
学　校： 中国人民大学 
--------------------------------------------------------------------------------

自我评价  

能对经贸、文化、旅游、科技、政治外交等多领域的材料口译或笔译。 
能胜任一般正式会议中技术或商务谈判的口译工作。 
熟练运用绘图工具CAD，熟练使用Office办公软件（Word、Excel、PowerPoint等）。 
求职意向  

目标地点： 北京 
期望月薪： 面议/月 
工作经验  

2008 /8—至今：北京XX律师事务所[ 2年]  
所属行业：法律 
海外部  英语翻译 
负责公司会议现场口译及文案资料翻译工作；接待外籍客户，协调安排接洽事项等；负责涉外项目的沟通和接洽；帮助出国人员作签证表，申请表，以及公司派遣函等。 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2005 /8--2008 /7：北京
XX集团 [ 2 年11个月]  
所属行业： 贸易/进出口 
国际部 英语翻译
主要负责外联工作，以及公司的商务谈判翻译；重大会议的口译及其他英语方面的翻译工作；外商来华接待、洽谈合作等工作。 

教育经历  

2008 /6--2009 /10 中国人民大学 英语 MBA  
语言能力 
英语（精通）   
日语（良好）  
