
个人简历
廖**（女26岁）
出生日期：1985-1-23 0:00:00    户籍地址：湖南-    婚姻状况：未婚

自我评价
本人性格开朗、热心助人、诚恳好学、有实干精神；对工作认真细致、有责任心并具有良好的团队合作精神，良好的语言表达能力和沟通能力。个人信念：事在人为，精益求精，职业道德是做人最起码的原则。
求职意向
期望工作类型：全职
期望从事行业：商务服务,电子元器件/仪器仪表
期望从事职位：全职
期望工作地点：国外,苏州,广东
期望工作薪水：4000-5999
工作经验
2003/8-2005/8缘成电子有限公司
工作地点：珠海
工作职位：生管
工作职责和业绩：主要从事生产进度的跟踪以及材料的掌控等
2006/12-2008/3松下马达有限公司
工作地点：珠海
工作职位：品管翻译
工作职责和业绩：主要从事会议的口译、资料的笔译以及来中国出差的日本人的翻译等
2008/4-2010/罗姆半导体有限公司
工作地点：珠海
工作职位：业务代表
工作职责和业绩：主要工作：1.订单的管理；2.纳期的跟踪；
3.品质问题的处理；4.定期拜访客户，了解其生产情报；
5.报价单的制作等。
教育背景
2005/8-2006/12黑龙江省天立外国语学院
学历：大专
专业：语言文学类：日语
描述：
2008/4-2011/7广东省外语外贸学校
学历：大专
专业：语言文学类：日语专业
描述：
语言能力
日语-熟练
英语-良好
外语简历
6年間ぐらいの仕事経験により、日本語レベルを高めていくと共に、生産、管理など面の知識も把握できておりました。もっと自身の素質を高める為、現在は独学で英語を習っております。ずっと「思う念力岩をも通す」という諺を心に刻んでおります。いつでも真剣な態度で物事に臨むべきだと思っております。チームワークとやる気は会社員として欠かせないものだと思っております。
性格は明るくて、仕事が積極的で、上司に潜在能力があると好評を博しております。能力より意欲ある私はこれからの人生を貴社に捧げ、貴社のご発展に何か役になるように、頑張りたいと存じております。
もし幸撙速F社に採用されましたら、人一倍努力しようと思っております。日本語の勉強だけでなく、会社の仕事も自信を持って、精一杯に頑張ります。
先ず、不躾ながら、ご検討させて頂けますようお願い申し上げます。
では、貴社益々ご盛栄のこととお喜び申し上げます。
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