张明
五年以上工作经验 | 女 |  29岁（1980年5月27日）
居住地：上海
电话：139********（手机） 
E-mail：zhangming @51job.com   

最近工作 [ 3 年4个月]  
公　司： xx建筑工程有限公司 
行　业： 建筑/建材/工程 
职　位： 工程造价师/预结算经理 
最高学历 
学　历： 本科 
专　业： 工程造价管理

学　校： 华北理工学院

-------------------------------------------------------------------------------   
自我评价 
五年以上工程造价经验，熟悉各项工程预算、施工质量、安全等工程管理工作，并能定制招标、成本控制、成本审批的各类规章制度。
具备良好的组织、协调及沟通能力，工作有条理，思路缜密清晰。
求职意向 
到岗时间： 一个月内 
工作性质： 全职 
希望行业： 房地产开发，建筑/建材/工程 
目标地点： 上海
期望月薪： 面议/月 
目标职能：工程造价师/预结算经理，建筑工程管理/项目经理 
工作经验 
2007 /6--至今：xx建筑工程有限公司 [ 3 年4个月]  
所属行业： 建筑/建材/工程 
工程部 工程造价师/预结算经理 
月度工程款申报及核对产值
工程量计算及成本分析工作，对外商务函件编制及报送工作
参与施工方案组织设计的讨论，并对造价方面进行建议
熟悉劳务、材料、机械的价格，并监督管理
商务策划的编制
工程竣工结算的办理
月底结算及最终结算的办结和审核工作
制作招标文件、合同初稿编制及合同谈判
汇报对象： 工程总监 
下属：5
------------------------------------------------------------------------------- 

2003 /11--2007 /4：中国xx集团 [ 3年5个月]  
所属行业： 房地产开发 
成本控制部 部门经理 
负责全国xx商业广场目标成本费用的制定和审批，在满足全国各商业广场总体经营的前提下寻求成本的优化 
负责商业综合体项目集中采购管理
制定成本控制制度和招投标操作规范 
制定合理有效的成本审批流程
参与招标、合同管理及工程变更管理 
组织各地公司学习，熟悉业务及相关招标知识
汇报对象： 部门总监 
下属：2
------------------------------------------------------------------------------- 

2002 /10--2003 /10：北京xx装饰工程有限公司 [ 1 年]  
所属行业： 建筑/建材/工程 
经营部 工程造价师/预结算经理 
主要从事工程报价及资料管理、工程结算。
汇报对象：造价经理 
教育经历 
1998 /3--2002 /7 华北理工学院 工程造价管理 本科 
培训经历 
2004 /3--2004 /7：  上海驾驶培训有限公司 交通法规、驾驶技术 C照驾驶证 
------------------------------------------------------------------------------- 

2003 /3--2003 /10：  上海市建设管理委员会 装饰预算岗位证书 
------------------------------------------------------------------------------- 

2002 /3--2002 /6：  上海筑培训中心 全国造价员换证培训 全国造价员（土建类）
证书  
2004 /7 C照驾驶证  
------------------------------------------------------------------------------- 

2003 /10 装饰预算岗位证书
------------------------------------------------------------------------------- 

2002 /6 全国造价员
------------------------------------------------------------------------------- 

2001 /9 大学英语六级 
------------------------------------------------------------------------------- 

1999 /1 大学英语四级
语言能力 
英语（良好）  
