工厂跟单员的求职简历表格

个人基本简历   

姓　　名： 刘**  

目前所在地： 深圳宝安    民族： 汉族 

户口所在地： 广西        身材： 160 cm　47 kg 

婚姻状况： 未婚          年龄： 26 岁 

求职意向及工作经历 

人才类型： 普通求职　 

应聘职位： 工厂跟单员：跟单、贸易跟单：国内跟单、 

工作年限： 8 职称：   

求职类型： 全职         可到职日期： 随时 

月薪要求： 2000--3500    希望工作地区： 深圳宝安

个人工作经历： 

公司名称： 起止年月：2008-07 ～ 2010-09广州茅山制品厂 

公司性质： 私营企业所属行业：服装/纺织/皮革/鞋业 

担任职务： 跟单  

工作描述： *负责客户报价及订单接收

*计算产品所需物料及用量

*下采购单给供应商

*了解生产进度及货物回厂实情

*按排出货及货款收取

*整理单据及记录出货情况

*协助上司完成日常工作  

离职原因：   

公司名称： 起止年月：2005-06 ～ 2008-06中山市龙震塑料制品限公司 

公司性质： 私营企业所属行业：家具/家电/工艺品/玩具/珠宝 

担任职务： 跟单  

工作描述： * 负责客户报价及订单的接收，制作内部生产通知单。

* 新客户样板结构，品质外观以及技术指标的笔录的记载，跟进样板进度寄送记录与状态跟踪。

* 对从客户处返回的失效产品,联合品质/注塑/模房/设计等相关部门进行会议分析,提出有价值的质量改善对策,并出相关的FA report给客户并进行后续状况跟踪。

*生产部门生产进度

*产品商检及报关资料

*签订舱位、向船公司索取SO,安排上柜以及出货,补料船公司以及提单核对

*制作发票以及装箱单

*货款的计算对帐,跟催与邮件的收发及其它的日常工作。  

离职原因：   

公司名称： 起止年月：2003-12 ～ 2005-05中山允发有限公司 

公司性质： 私营企业所属行业：家具/家电/工艺品/玩具/珠宝 

担任职务： 仓库文员  

工作描述： *出入仓数据录入

*制作月统计报表

*资料打印及发放

*负责出勤记录及计算仓库人员工资

*协助仓管员收发工作

*协助主管日常工作  

离职原因：   

公司名称： 起止年月：2002-10 ～ 2003-11深圳布吉镇南领玩具城有限公司 

公司性质： 私营企业所属行业：家具/家电/工艺品/玩具/珠宝 

担任职务： 人事文员  

工作描述： *人员招聘工作

*办理新进人员入职手续及离职手续

*劳动合同签订及工伤处理

*考勤系统资料录入,人员出勤情况

*资料打印、表格制作

*ISO受控文件发放及回收

*协助主管日常工作  

离职原因：   

　教育背景 

毕业院校： 广西壮族自治区普通高级中学 

最高学历： 高中 毕业日期： 2002-06-01 

所学专业一： 文科 所学专业二：   

受教育培训经历： 起始年月 终止年月 学校（机构） 专　业 获得证书 证书编号 

1999-09 2002-06 广西壮族自治区普通高级中学 文科 毕业证   

　语言能力 

外语： 英语　一般     

国语水平： 精通 粤语水平： 精通 

　工作能力及其他专长 

  较好的团队精神，适应和协调能力较强，对工作认真负责。 

　详细个人自传 

  我相信，一切皆有可能！ 

　个人联系方式 
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