唐拉拉
三年以上工作经验 | 女 |  26岁（1984年6月1日） |  未婚 |  166cm 
居住地：上海
电　话：139********（手机） 
E-mail：Tanglala@51job.com   

最近工作 [ 2 年5个月]  
公　司： 上海XX服装集团 
行　业： 服装/纺织/皮革 
职　位： 贸易/进出口专员/助理 
最高学历 
学　历： 本科 
专　业： 外贸英语 
学　校： 上海外国语大学  

-------------------------------------------------------------------------------- 
自我评价  

为人诚实开朗，能够独立工作，应变能力及学习能力较强，积极进取，并有良好的交际技巧，具备吃苦耐劳的精神，认真的工作态度及对工作极具责任心，并在年度评比中荣获优秀员工奖。 
求职意向  

到岗时间： 待定 
工作性质： 全职 
希望行业： 贸易/进出口，服装/纺织/皮革，教育/培训 
目标地点： 上海 
期望月薪： 面试/月 
目标职能： 贸易/进出口专员/助理，业务跟单，助理业务跟单，英语翻译 
工作经验  

2008 /4--至今：上海XX服装集团(500人以上) [ 2 年5个月]  
所属行业： 服装/纺织/皮革 
业务部 贸易/进出口专员/助理 
主要主要负责欧美客人，接受客人询价－报价－接单－打样－安排大货生产－出货－回款等整个业务流程事宜；
安排及跟踪监督产品质量、客人信息反馈与工厂的交流问题；
安排制版打样，与客户联系，解决相关订单生产进程与生产过程中出现的质量及交货时间问题；
翻译客户的询价资料、要求及样衣评语，分发给各个部门，将按照客户要求来进行打样和大货生产；
安排质检、物流、催款等事项。 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2007 /4--2008 /3：上海XX建材有限公司(500人以上) [ 11个月]  
所属行业： 贸易/进出口 
外贸业务 贸易/进出口经理/主管 
汇报对象：总裁，下属100人。主要负责来源于欧美国家的客户，工作内容主要对产品进行报价及价格谈判，接受订单以及安排生产，同时跟踪及监督各个生产流程，并处理出货及收款事宜，并处理反馈意见改进产品质量，同时也参与新产品的开发计划。 
教育经历  

2003 /9--2007 /7上海外国语大学 外贸英语 本科 
主修：英语口译，经贸英语，英美文化概况，英美报刊选读，英美文学，外贸函电，日语，国际结算，国际贸易实务与理论，英语外贸口语，翻译理论与实践。  

证书   

2007 /6 英语专业八级  
-------------------------------------------------------------------------------- 

2004 /12 全国计算机等级一级  
-------------------------------------------------------------------------------- 

2004 /12 大学英语四级   

语言能力  

英语（精通）   
日语（良好）  
