胡拉拉
三年以上工作经验 | 女 |  26岁（1984年8月11日）
居住地：深圳
电话：135********（手机） 
E-mail：hulala@51job.com   

最近工作 [ 2 年3个月]  
公　司： 深圳市xx科技股份有限公司 
行　业： 贸易/进出口 
职　位： 销售代表 
最高学历 
学　历： 本科 
专　业： 国际商务 
学　校： 浙江工业大学

-------------------------------------------------------------------------------

自我评价 
本人适应性强，责任心强，勤勉不懈，性格随和,并具有良好的团队精神。在近四年的海外销售工作中，积累并熟练掌握了外贸业务流程，订单的跟进技巧和国际贸易条款等知识,能够进行商务谈判,客户接待及沟通交流;积极配合各部门工作;有熟练的英语口头和书面表达能力。同时能够熟练操作各种办公软件及设备。 
求职意向 
到岗时间： 1个月 
工作性质： 全职 
希望行业： 贸易/进出口 
目标地点： 深圳，珠海 
期望月薪： 面议/月 
目标职能： 贸易，采购
工作经验 
2008 /7--至今：深圳市xx科技股份有限公司(150-500人) [ 2 年3个月]  
所属行业： 贸易/进出口 
海外事业部 销售代表 
开发新客户；负责客户的到访、参观；安排客户行程 
负责已有客户的订单的跟进。根据客户对设备的技术要求、发货期限等，跟进订单状态，并协调工厂与公司内部之间的流程与安排 
安排公司海外展会的展前预备工作，并及时跟进展会各项事宜。 
制作各类报表，报价单，发票等。 
根据产品特性规划海外市场，并进行相应的开发管理和维护。主动寻找海外客户。运用贸易平台以及搜索引擎进行新客户的搜寻与开发。
-------------------------------------------------------------------------------

2006 /6--2008 /6：xxx国际有限公司(150-500人) [ 2 年]  
所属行业： 贸易/进出口 
船务部 贸易/进出口专员/助理 
负责与业务部门的单证交接，联系及确认工作。
负责与工厂单证部门的工作联系，包括确认货期、落实工厂的订舱、单证制作，并负责与客户的沟通及联系。 
负责与指定货代的沟通联系，确认具体的船期、船名航次、运费等事项，并提供其所需的清关资料。 
负责与香港财务的联系，完成单证与财务部门的衔接工作，包括开证、审证、银行交单，协助财务开立DEBIT NOTE给客户，出货后，文件整理归档等事项。
教育经历 
2002 /9--2006 /7 浙江工业大学 国际商务 本科 
培训经历 
2006 /6--2006 /9：  xx驾校 驾驶知识 驾照 
证书  
2006 /10 驾驶执照  
------------------------------------------------------------------------------- 

2004 /8 日语三级证书  
-------------------------------------------------------------------------------

2003 /5 英语专业四级  
语言能力 
英语（熟练）   
日语（一般）  
