宋拉拉
三年以上工作经验 | 女 |  27岁（1983年1月1日）
居住地：上海
电　话：139********（手机） 
E-mail：Songlala@51job.com
最近工作 [ 3 年]  
公　司： 浙江吉利控股集团 
行　业： 多元化业务集团公司 
职　位： 法务主管/专员 
最高学历 
学　历： 硕士 
专　业： 国际经济法 
学　校： 英国伦敦大学 
--------------------------------------------------------------------------------

自我评价  

为人豪爽热忱，做事投入而敏捷，能吃苦耐劳，喜欢挑战，抗压能力强，幽默诙谐，有较强的沟通能力和组织协调能力。热情，有闯劲。对人、对事学会观察入微，擅于分析思考，学习能力强，能从实践中快速成长。知性，冷静，细心。正在为cpa和cfa而奋斗。 
求职意向  

到岗时间： 待定 
工作性质： 全职 
希望行业： 金融/投资/证券，银行，保险，法律，专业服务(咨询，人力资源) 
目标地点：上海，北京，杭州，香港，国外 
期望月薪： 面议/月 
目标职能： 证券/金融/投资，银行，咨询/顾问，律师/法务/合规，贸易  

工作经验  

2007 /7--2010 /7：中国XX控股集团(500人以上) [ 3 年]  
所属行业： 多元化业务集团公司 
法务部 法务主管/专员 
法务专员：国际贸易谈判，合同起草、审查、翻译，可行性报告撰写，付款审核，权证事务，招标项目，知识产权事宜处理，商务谈判，政府审批等日常公司法律事务。 
高级法务专员：管理法律日常事务、参与重大涉外项目。 
具体工作：
草拟公司合同管理制度，授权委托管理制度等公司内部规章制度； 
草拟中英文公司董事会、股东会决议及文件； 
就重大经营决策进行法律研究，出具法律意见书； 
参与合同的法律风险研究，草拟，参与谈判并审核中英文MOU、商务合同、保密协议等； 
草拟并审核各类合同（租赁协议、劳动合同、OEM协议、软件许可协议、合作协议、采购及销售合同等），有效降低合同的法律风险； 
参与公司股权调整相关准备工作，草拟股权转让协议等法律协议并办理工商变更登记手续； 
解决公司经济纠纷，做好调查取证等诉前准备工作；草拟公司劳动争议的答辩书； 
负责与公司驻外子公司的法务及公司秘书联络，接口相关法务及驻外子公司董事会相关工作。
-------------------------------------------------------------------------------- 

2006 /8--2007 /7：XX（上海）律师事务所(500人以上)  [ 11个月]  
2004 /11--2007 /1： 
所属行业： 法律 
日韩部 律师助理 
按照客户委托对有关项目进行尽职调查； 
针对客户委托的事项出具法律意见书； 
根据客户的业务需要为客户制定合同范本； 
审查客户提供的对内对外文件、合同，并按照合规的要求进行修改，同时出具法律意见书； 
按照客户的要求，根据法律的规定审核相关文件并发送律师函； 
协助客户进行商务谈判； 
按照客户的委托，与主管律师共同完成诉讼工作（包括：合同之诉、侵权之诉、劳动仲裁诉讼等）； 
翻译英文法律文件； 
协助律师进行其他法律工作。
-------------------------------------------------------------------------------- 

2005 /12--2006 /3：英联XX人权杂志(少于50人) [ 3个月]  
所属行业： 法律 
编辑助力 实习生 
协助编写摘要。 
收获：在英文写作、特别是法律英语文件的起草上得到了很好的训练。 
教育经历  

2005 /9--2006 /9 英国伦敦大学（university college london） 国际经济法 硕士 
国际贸易法、国际金融的法律方面、公司法、国际商事仲裁的原则和技巧 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2001 /9--2005 /7 浙江工业大学 法学 本科 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2001 /9--2005 /7 浙江工业大学 工商管理 本科  

证书   

2009 /10 银行从业人员资格  
-------------------------------------------------------------------------------- 

2008 /11 全国律师资格证书  
-------------------------------------------------------------------------------- 

2006 /9 驾驶执照  
-------------------------------------------------------------------------------- 

2006 /3 高级口译证书  
-------------------------------------------------------------------------------- 

2003 /12 雅思 7 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2003 /4 大学英语六级  
-------------------------------------------------------------------------------- 

2002 /9 全国计算机等级二级   

语言能力  

英语（精通）  听说（精通），读写（精通）  
日语（良好）   
英语等级： 英语六级 
IELTS： 7  

