人力资源本科毕业生简历范文

基本信息
姓    名：wps.cn
性    别：女
出生年月：1984-9-7
民    族：汉族
最高学历：本科
现居住地：河北省-石家庄市
工作年限：应届毕业生
联系电话：13888888888

求职意向
应聘类型：全职
应聘职位：人力资源类
应聘行业：不限
期望工作地区：石家庄市
期望月薪：面议
其他说明：希望能够从事与本专业相关的工作或者行政后勤类，有企业人力资源管理师证书。

自我评价
本人具有良好的学习能力和组织能力，能够很好的与人沟通，较强的适应能力，很快的融入新的环境中。吃苦耐劳，勤奋。

工作经历
河北海博教育咨询服务有限公司2007-12至 至今：人力资源专员
所在部门：人力资源部
工作描述：第一次工作，工作过程中得到领导的认可。工作中负责办公室的日常工作以及档案的整理。工作中还参加了人力资源部的招聘、培训工作，把自己所学的知识应用于实践，学到很多的东西。 

教育背景
2004-9至2008-6学校名称：石家庄经济学院
专业名称：人力资源管理
取得学历：本科

校内职务
在校期间担任学习委员，积极配合老师工作，和同学融洽相处，积极参加学校组织的活动，并取得荣誉，深受老师和同学好评。

获奖情况
2008-5 获得2007-2008学年度二等奖学金
2007-12 被评为2006-2007学年度优秀学生干部
2007-4 被评为2006年度优秀团员
2006-11 获得2005-2006学年度二等奖学金，并被评为本年度三好学生
2005-10 获得2004-2005学年度二等奖学金，并被评为本年度三好学生

IT技能
技能描述：日常办公软件应用操作能力：通过计算机一级考试，熟练运用计算机。

语言技能
外语语种：英语外语水平：四级 

培训记录
所获证书名称：三级企业人力资源管理师
培训详细描述：2007年5月在石家庄新思达培训中心通过二个月的学习，获得三级企业人力资源管理师。

