王梅
两年以上工作经验 | 女 | 24岁（1987年6月29日）
居住地：上海
电　话：139********（手机）
E-mail：wangmei@51job.com  
最近工作 [1年4个月]  
公　司：XX进出口贸易有限公司
行　业：贸易/进出口

职　位：采购经理
最高学历
学　历：本科
专　业：国际经济与贸易
学　校：上海对外贸易学院
自我评价 
从事财务工作多年，具有中级会计师职称，熟悉财务制度以及账务、税务处理的相关流程，具有财务核算和财务分析能力，具备良好的中英文表达能力以及熟练的计算机应用能力，能够独立负责整套财务流程；工作非常细致，诚实守信，能承受较大的工作压力，对财务工作充满热情。
求职意向 
到岗时间： 一周以内
工作性质： 全职 
希望行业： 贸易/进出口

目标地点： 上海
期望月薪： 面议/月
目标职能： 经理
工作经验
2010 /8—至今：XX进出口贸易有限公司 [1年4个月]
所属行业：贸易/进出口

采购部  采购经理
负责采购项目所需要的物料；
负责管理内部员工，对其日常采购工作进行分配和指导；
与供应商沟通，确保物料所出现的质量问题能够合理解决；
对采购的原料进行价格分析，核算物流及加工成本，保证公司利润；
负责向上级提供采购计划，优化和制定采购方案；
根据供应商的实际情况，结合采购计划，选择和分配采购份额，优化配置已有供应资源。
---------------------------------------------------------------------

2009 /7—2010 /7：XX贸易有限公司 [ 1年]
所属行业：贸易/进出口

贸管部门   贸易/进出口专员/助理 
与客户保持良好的英文沟通，熟悉信用证流程；
操作进出口流程，下单给国外，并及时保证生产需要，办理手册备案、核销；
负责物流运输成本的预算、控制和分析；
与工厂谈判价格、交期、索赔等事项，尽量规避工作中不必要发生的问题，保证保质保量完成交货；
负责货物品质追踪，处理客诉，账款回收等；
确保客户资金及时到账，避免坏账，呆账等情形发生

协助上级完成其他相关项目。
教育经历 
2005 /9--2009 /6 上海对外贸易学院  国际经济与贸易  本科 
证书  
2008 /9  中级会计师

2007 /7 报关员资格证书

2007 /6 大学英语六级 
2006 /12 大学英语四级 
语言能力 
英语（熟练） 听说（精通），读写（精通）
